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HANH CHINH-NHAN SU

1. Yéu cau tuyén dung
Tém tat . A A s ; R .

. A Tuyén dung nhan vién hanh chinh nhan su téng hop
cong viéc
Nganh nghé Nhan vién van phong Cong viéc [113] HANH CHINH-NHAN sy
Hinh thu Trinh d6 ,

mA, € Nhan vién chinh thuic " . ° Tot nghiép Dai hoc ( Xin Visa)
tuyén dung hoc van

Noéi dung céng viéc Yéu cau tuyén dung

Khong yéu cau kinh nghiém

Dam nhan vai trd la 1 nhan vién hanh chinh nhan su .. R
Cé6 thé su dung Word va Excel.

tong hop

Chi tiét cong viéc cu thé bao gom:

[] Phat hanh héa don

[] XU ly cac don tu, thu tuc hanh chinh khac nhau
[ Tuyén dung nhéan su

U'u tién
Khéng cé kinh nghiém sé dugc dao tao

) Tiéng Nhat N2
Sau khi gia nhap céng ty, ban sé dugc cac sempai ho

tro va giup dé trong cong viéc

2. Piéu kién lam viéc

Tokyo

Pia diém

Shinagawa, Tokyo

Thoi gian

10: 00-18: 00 Ngay nghi Th& bady, chu nhat va ngay |é
lam viéc gay ngni Yy u at va ngay

Trén 19 Man ( Théa thuan

Luong

Thda thuan tuy vao nang luc va kinh nghiém

Puogc tham gia day du cac ché dé Bao hiém theo quy dinh

Nha & cong ty (tuy khu vuc)

Kham strc khée moi nam mot l1an

Tro cap hdéa don dién thoai di dong

Nghi |é cudi nam, |1é tét, hié€u, hi, nghi phép cé luong (sau khi gia nhap cong ty 6 thang)

Ché dé dai ngd

BHXH day du
Du lich
Bao Hiém xa héi  Nha & cong ty
va ho tro chi phi  HO tro chi phi di lai
H6 trg chi phi dién thoai

Ly do X R Thoi gian 5
y - B6 sung nhan sy ) ?A 6 Thang
tuyén dung thu viéc
3. No6i dung tham khao
S6 luong .. So vong R
- 1 nguai ) . 1 1an
tuyén dung phong van

Du kién ngay

. " 01/11/2022
vao cong ty

Quy trinh @ Kiém duyét ho so
phéng van @ Phéng van (truc tiép, online)



