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THU KY GIAM POC

1. Yéu cau tuyén dung

Téom tat
cong viéc

Nganh nghé IT

Hinh thuc

Y Nhan vién chinh thic
tuyén dung

Noi dung cong viéc
Gidm do6c dai dién kiém gidm doéc ky thuat, la ngudai
diing dau phu trach phéat trién hé théng.

Dudi day la badn md td cong viéc mau vi tri Thu ky
gidm doc:

[Sap xép lich lam viéc, lich hop, lich cong tac, t6 chic
cac cudc hop, ghi chép va tong hogp nodi dung céc
cubc hop cho Gidm doc

[ Gitp Gidm doc trong cac quan hé déi ndi va doi
ngoai khi can thiét.

[ICau noi truyén dat thdng tin clia Gidm D6c dén céc
phong ban, bé phan lién quan va gui phan hoi truc
ti€p cho Gidm béc

] Chudn bi tai liéu, thu thap thong tin can thiét theo
yéu cau cta Giam doc

1 HO tro cong tac van thu cla van phong Gidm doc:
Luu trir hé so, chudn bi hé so Gidam doc khi di cong
tac.

[ICac cong viéc khéac theo su phan cong cla Gidm doc.

2. Piéu kién lam viéc

Tokyo

Tuyén dung vi tri thu ky gidam déc cong ty CNTT

[ 104 ]-TUYEN DUNG THU KY GIAM

Cong viéc

L poC
Trinh do Tot nghiép dai hoc, Senmon Nhat
hoc van Ban (dé€ xin VISA)

Yéu cau tuyén dung

0 C6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty lién quan
dén CNTT, c6 kién thirc vé CNTT

[ Hon 2 nam kinh nghiém thu ky

[Tieng Nhat tu tin giao ti€p ( khodng N2, tiéng
Nhat business tét)

Uu tién

Biét tiéng Anh la mot lgi thé

[]Van phong tai Shibuya (Tokyo) va Umeda (Osaka).

[] Chi qua van phong khi Giam Doc 1én (Gidm doc ciing lam viéc tur xa, nén 1 tuan khodng 1-2

Ngay nghi Th& bay, chu nhat va ngay |1é

Dia di€ém
[Vé co ban,sé lam viéc tU xa (tU th&r Hai dén thi Sau)
lan).

. . Thoi gian lam viéc c6 thé linh hoat

Thoi gian A “ e

. A 7 tiéng ruci mot ngay tu 07: 00-22:

lam viéc

: 00

Hon 20 Man ( tuy vao nang luc)

Luong

Théa thuan theo kinh nghiém va nang luc

Thudng 1 nam 2 lan

Ho trg chi phi di lai
Ché doé dai ngd

Ngay nghi : Tht Bay, Cha Nhat va cac ngay |é tét theo quy dinh

Cé nghi phép hudng luong ( dau 6m, thai san, hiéu, hi)

Bao Hiém xa hoi
va ho tro chi phi

Tham gian day du cac ché do bao hiém theo quy dinh.






